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服务源于需求  专业成就非凡                                                                                                                                                                              督导助理月工作总结表

深圳市升阳升社会工作服务社

督导助理月工作总结表

姓名：                                                        月份/年度：
	项目
	内容
	是否完成

√
	情况说明
	相关建议

	日常督导
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	协助督导工作
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	文书批阅
	计划书
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	服务档案
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	新员工启导
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	离职交接
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	个人成长执行
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	服务研究

(若有)
	本月计划撰写的案例/操作手册/专业文章/感悟心得


	
	
	

	其他工作

（若有）
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